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Introduzione

La CAROTTI RODRIGUEZ Progetti Lavoro S.r.laccreditata presso la Regione
Marche, e una struttura attiva e altamente specializzataposta da esperti professionisti,
che offre servizi e consulenza nell'area della igast delle risorse umane, analisi delle
strutture retributive e del costo del lavoro, gasi amministrativa del personale dipendente
ed autonomo, servizi professionali per la gestidala normativa in materia di igiene e
sicurezza sui luoghi di lavoro, procedure per diatione della normativa in materia di
privacy nel trattamento dei dati personali, orgaamzone di convegni nazionali e
internazionali in materia, servizi nel campo deltavidenza integrativa.

Obiettivi dei corsi

Per comprendere appieno le diverse dinamiche aaliergdnecessario creare delle figure
altamente specializzate che sappiamo organizzgestee al meglio I'attivita lavorativa.

| corsi di seguito proposti rappresentano un validezzo di specializzazione,

aggiornamento e approfondimento attraverso un apalinamico alle varie tematiche

trattate.

Argomenti dei corsi

La nostra attivita di formazione si esplica in metedi diritto del lavoro, legislazione
sociale, diritto previdenziale, diritto tributariopntrattualistica e gestione aziendale. Viene
prestata anche una particolare attenzione allagoione in materia di comunicazione e
potenziamento delle singole qualita dell'individuo.

Inoltre, la Carotti Rodriguez Progetti Lavoro S.ptomuove corsi obbligatori quali quelli
previsti dalla norma in materia di trattamento diai personali e quelli per datori di lavoro
e figure delegate in ambito di igiene e sicurezduoghi di lavoro.

La struttura si adopera, altresi, nell'individuamodi nuove figure professionali ed
organizza, conseguentemente, corsi di formaziomreifspa (come per esempio corsi di
formazione per segretaria di famiglia, corsi dinfezione per gestione degli archivi
cartacei e informatici, ecc.).

Ampio spazio e dato, infine, alla formazione di éas continua in materie di cultura
generale e professionale, quali i corsi di infoio@tgestionale di base, avanzato e
multimediale, i corsi di lingua, corsi di galateazionale ed internazionale e relazioni
sociali.

Destinatari

Tutte le aziende private di qualsiasi settore ewooo, gli Enti e le Amministrazioni
pubbliche, nonché tutti i soggetti interessati gtapria formazione ed aggiornamento,
anche di natura professionale.

Metodologia didattica

Gli argomenti sono sempre affrontati con taglictipoaed operativo, attraverso 'utilizzo di
esercitazioni in aula mle playche avranno lo scopo di permettere ai partecighmtovare
costanti riferimenti alla realta operativa. Le td prevalentemente frontali, saranno
supportate con strumenti informatici e integratesiercitazioni pratiche.

Materiale didattico

Ai partecipanti verra fornito in aula tutto il matde didattico necessario, predisposto con
la collaborazione del gruppo dei docenti e voltoapgrofondire le tematiche oggetto dei
Corsi.

Crediti formativi
Per i professionisti sara possibile ottenere drddimativi obbligatori nel caso in cui

I'evento formativo venga accreditato dagli ordimfessionali. 2




Indice dei Corsi

Amministrazione del personale (corso base)
Assunzioni agevolate e benefici alle assunzioni.

Business plan e analisi del costo del lavoro.

YV V V VY

Flessibilita nei rapporti di lavoro: 'organizzazie degli orari di lavoro ed i contratti

atipici.

» Le operazioni societarie (cessioni, affitti, tradfieenti, fusioni, esternalizzazioni):
opportunita e riflessi sui rapporti di lavoro.

» La contrattazione aziendale di Il livello: ogget® limiti. Erogazioni collettive e
compensi incentivanti al raggiungimento di obietdziendali. La decontribuzione e la
detassazione.

» La corretta gestione dei rapporti di lavoro in azda: diritti ed obblighi, procedimenti
disciplinari e licenziamenti individuali.

» | vantaggi di un corretto inquadramento del persenanche per l'individuazione delle
responsabilita e delle deleghe. Organigrammi eifumigrammi aziendali.

» Le vessazioni nei luoghi di lavoro: la non corretiastione delle risorse umane e |l
fenomeno del mobbing.

» La responsabilita civile e penale delle figure mes in azienda: la disciplina dei

rapporti di lavoro e la gestione della sicurezzaaienda.

» Come elaborare e leggere correttamente una bpety.
2. AREA IGIENE E SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO

Corso per Datori di lavoro Responsabili del Sewidi Prevenzione e Protezione

Corso per Dirigenti e Preposti aziendali

Corso per Responsabili e Addetti al Servizio dvpreione e protezione (Mod. A, B e C)
Corso per Rappresentanti dei Lavoratori per la $¢aza

Corso di aggiornamento dei lavoratori in materiagiturezza sui luoghi di lavoro

Corso per Addetti al Primo Soccorso in azienda

V V. V V VYV V V

Corsi di aggiornamento per:
0 R.S.P.P.eA.S.P.P. (Mod. B)

o0 Rappresentanti dei lavoratori per la sicurezza

A\

Corso di aggiornamento per Addetti al primo socoarsazienda

A\

Corso per Addetti evacuazione e antincendio inragea medio e basso rischio

» Corso di aggiornamento per addetti antincendiaaiende a medio e basso rischio
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Corso per conducenti di carrelli elevatori

Corsi per addetti al videoterminale

Corsi per preposti aziendali, datori di lavoro plker prevenzione del rischio stress-lavoro
correlato e per la motivazione del personale

La sicurezza oltre la norma

Dall’etica di impresa al sistema di gestione e cotd

La sicurezza sul lavoro come vero strumento perdacita aziendale

Corso di integrazione per personale extracomunitari

Formazione continua

>

Corso di formazione, informazione ed addestramartidtti i lavoratori per la sicurezza in
azienda
Corso di formazione generica per i neoassunti sdileurezza nei luoghi di lavoro

(contestuale allassunzione)

Corso di formazione ed informazione sulla tutelbtddtamento dei dati nelle aziende
Corso di formazione ed informazione sulla tuteld tlattamento dei dati negli studi
professionali

Corso per addetti alla gestione di archivi cartaegprivacy

4. AREA COMUNICAZIONE IN AZIENDA

>

>
>
>

Tecniche di comunicazione efficace
Gestione dei programmi di formazione in azienda
Gestione del tempo e organizzazione aziendale

Potenziamento dei talenti personali: comunicazieffieace in pubblico

5. AREA PUBBLICO IMPIEGO

>

| corsi saranno strutturati dietro specifica riclsia del cliente

6. CORSI DI INFORMATICA

>
>
>

Corso di informatica (base, medio, avanzato, consdtimediale)
Corso di analisi e programmazione informatica

Corso di grafica editoriale
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Corso di lingua e cultura italiana per stranieri
Corso di lingua inglese

Corso di lingua spagnola

YV V VYV V

Corso di lingua tedesca

Corso di formazione per Badanti e Colf

Corso di formazione per Baby Sitter

Corso di formazione per Segretaria di fami

Corso di formazione per datore di lavoro domestico

Corso di Bon Ton e relazioni SOC%

vV V V V V

| cors sopra elencati possono essere di volta in volta messi a punto con il coordinatore del corso in
modo da avere un corso specifico per ogni esigenza e tale da permettere un continuo aggiornamento in

riferimento alle norme di legge.
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Il corpo docente

LE
Dott. Stefano Carotti [\

Consulente del Lavoro, titolare dello Studio Car&tdriguez Progetti Lavoro S.r.l. .

Esperto in relazioni industriali e contrattazion®embro della Commissione Principi Interpretativi ldeFFondazione del Consiglio
Nazionale dei Consulenti del lavoro. Consigliere Dixet del Centro Studi Nazionale di Diritto del Lavdid. Napoletano”.

Docente esperto in Diritto del Lavoro, collaborarcle maggiori strutture editoriali e formative iaéllo nazionale nel campo delle risorsej

umane (Ipsoa, Unoformat, Zucchetti, Team Systdor, I, Istaf)

Dott.ssa Maria Luisa Rodriguez Montalvo

Consulente del Lavoro in Italia dal 1996, titolarelld Studio Carotti Rodriguez Progetti Lavoro S.r.l.
Professionista in Spagna (avvocato del lavoro) fih1991 poi in Italia ottenendo il riconoscimemioConsulente del Lavoro.
Docente esperta in diritto del lavoro e specializzan materia di igiene e sicurezza sui luoghi avdro, tecniche di comunicazione €|

sicurezza sul trattamento dei dati personali. Réatin diversi convegni internazionali in matedadiritto del lavoro.

e

Rayg. Simone Carotti ‘nh

Consulente del Lavoro dal 1998, titolare dello Stu@arotti Rodriguez Progetti Lavoro S.r.l.
Docente esperto in diritto del lavoro e specializzim materia di sistemi informatici applicati algestione delle risorse umane.

Esperto nell’analisi del costo del lavoro e dellantabilizzazione del personale.

Dott. Luca Bussoletti
Consulente del Lavoro dal 1998 e socio-direttordad8tudio Carotti Rodriguez Progetti Lavoro S.r.l.
Docente esperto in diritto del lavoro e specializzaell’applicazione delle normative in materia ipporti di lavoro e societari, negli

adempimenti previdenziali e fiscali, tutela assativa.

Dott.ssa Laura Bussoletti
Consulente del Lavoro dal 2002
Docente esperta in diritto del lavoro e specializzan materia di normativa ed adempimenti relatalia costituzione e gestione dei
rapporti di lavoro, inquadramento aziendale, stuitt delle retribuzioni ed elaborazione dei prosppétga, contribuzione e tassazione.
Responsabile scientifico area formazione ed editpresso lo Studio Carotti Rodriguez Progetti Lav&rr.l.

Rag. Alessandro De Chellis

Consulente del Lavoro dal 2008. Docente espertaritialdel lavoro e specializzato in interventi foativi in materia di igiene e sicurezza

sui luoghi di lavoro.
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Il corpo docente

Ing. Maria Grazia Fantozzi
Ingegnere libero professionista dal 1995

Coordinatore per la sicurezza nei cantieri sia isdali progettazione che di esecuzione, sia per demth pubblici che privati.
Pluriennale esperienza in materia di sicurezzalsoghi di lavoro. Docente in materia di valutaziodei rischi e gestione del sistemal

sicurezza, prevenzione incendi, gestione emergegrealita nelle aziende agroalimentari.

Ing. Sandro Bolognini

Ingegnere professionista dal 1996.
Docente in materia di igiene e sicurezza sui luatjidvoro e prevenzione incendi
Ricercatore del Consiglio Nazionale delle Ricerchen&ldente per il Comune di Falconara Marittima in e di Ambiente &

Sicurezza.

Avv. Mauro Buontempi 4

Avvocato giuslavorista ad Ancona, titolare dell’ammo Studio Legale.
Dal 2007 & Vice Presidente dell’Associazione ltaiagGiovani Avvocati di Ancona.

Relatore in seminari e convegni di Diritto del Lav@ di normativa in materia di sicurezza sui luoghlavoro.

Altri docenti esterni esperti in materie specifiche:
Dott. Massimo Frascarello: Medico competente specializzato in medicinaaebilo e di tecniche di BLS - Direttore Sanitario
dell'Ospedale Santo Stefano
Dott.ssa Tania Ordonselli: Medico specializzato in tecniche di BLS

Ing. Michele Paglialunga: Docente esperto in materia informatica e prograazione

Per ogni corso che verrd realizzato si assegnerd un docente specifico per ogni materia.
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% CAROTTI RODRIGUEZ
PROGETTI LAVORO s.r.l.

Ente accreditato presso la Regione Marche
con decreton. 3/FOP del 21/12/2010

MODULO DI RICHIESTA INFORMAZIONI

RAGIONE SOCIAIE: ... eir e e e ee e e eeaeaea e e e e aaeenanansans

[ T [ (7 4 4o

Legale Rappresentante: ...ttt ee et e e e e e e e aans
(00 ] 11« L PP PP PP PPN
Numero di partecipanti previsto: ... ...

Eventuali note:

Consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. 196/03

INFORMATIVA PRIVACY
Il sottoscritto dichiara di prestare il consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/03.

Timbro e Firma del Legale Rappresentante:
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% CAROTTI RODRIGUEZ
PROGETTI LAVORO s.r.l.
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Ente accreditato presso la Regione Marche
con decreton. 3/FOP del 21/12/2010

Per ulteriori informazioni ed iscrizioni rivolgersi

direttamente agli indirizzi di seguito riportati:

Sede legale e operativa:
Via Grandi 56 - 60020

Zona Baraccola Ovest — ANCONA
Tel: 071/2868280
Fax: 071/2861973

e-mail: formazione@studiocarotti.it

www.studiocarotti.it




